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CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº 254/2024 

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICÍPIO DE 

GUAPORÉ/RS E A EMPRESA INCLUIR CONSULTORIA PEDAGOGICA EIRELI 

 

O Município de Guaporé/RS, Pessoa Jurídica de Direito Público Interno, sita na Av. Silvio 

Sanson, nº 1135, Guaporé/RS, CNPJ nº 87.862.397/0001-09, neste ato representado por seu 

PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCÍCIO, SR. ADALBERTO JOÃO BASTIAN, 

doravante denominado CONTRATANTE e a empresa INCLUIR CONSULTORIA 

PEDAGOGICA EIRELI, estabelecida na LRG VISCONDE DO CAIRU, nº 17, SALA 800 

OITAVO ANDAR, Bairro: CENTRO HISTORICO, na cidade de Porto Alegre/RS, Cep: 

90.030-110, inscrita no CNPJ sob nº 30.759.747/0001-99, Telefone: (51) 3223-4224, E-mail: 

incluir@somosincluir.com.br, pelo seu representante infra-assinado, doravante denominada 

CONTRATADA, têm ajustado entre si o presente contrato de Prestação de Serviços que se 

regerá pelas cláusulas adiante estipuladas, conforme determinação da Lei Nº 14.133/21. 

 

1. De conformidade com o artigo 74, III, da Lei nº 14.133/21 e Processo de Inexigibilidade de 

Licitação nº 138/2024, Processo nº 274/2024, o presente contrato tem por objeto a necessidade 

de CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ASSESSORIA MENSAL 

PARA ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (AEE), PARA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, DIRETORES E COORDENADORES 

DAS ESCOLAS, PROFESSORES DOS AEES E DE SALA DE AULA REGULAR E 

PROFISSIONAIS DO NÚCLEO DE APOIO EDUCACIONAL - NAE. 

Item Quant. Un. Descrição 
Valor. Unit. 

(R$) 

Valor Total 

(R$) 

1 10,00 MÊS Contratação do INCLUIR CENTRO 

EDUCACIONAL para Assessoria para 

Atendimento Educacional Especializado 

(AEE) e laboratório de aprendizagem, para 

Secretaria Municipal de Educação, diretores e 

coordenadores das escolas, professores dos 

AEEs, dos Laboratórios de Aprendizagens, de 

sala de aula regular e profissional do Núcleo 

de Apoio Educacional – NAE  

durante o ano letivo de 2024 - ENSINO 

FUNDAMENTAL 

 

 

 

 

 

 

 

R$ 577,77 

 

 

 

 

 

 

 

R$ 5.777,70 

2 10 MÊS Contratação do INCLUIR CENTRO 

EDUCACIONAL para Assessoria para 

Atendimento Educacional Especializado 

(AEE) e laboratório de aprendizagem, para 

Secretaria Municipal de Educação, diretores e 

coordenadores das escolas, professores dos 

 

 

 

 

R$ 1.011,25 

 

 

 

 

R$ 10.112,50 
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AEEs, dos Laboratórios de Aprendizagens, de 

sala de aula regular e profissional do Núcleo 

de Apoio Educacional – NAE 

durante o ano letivo de 2024 - EDUCAÇÃO 

INFANTIL 

VALOR TOTAL R$ 15.890,20 

 

2. O preço total é de R$ 15.890,20 (quinze mil oitocentos e noventa reais e vinte centavos), 

que será pago mensalmente o valor de R$ 1.589,02 (um mil quinhentos e oitenta e nove 

reais e dois centavos) em 10 parcelas:  

 

2.1. O pagamento será efetuado por Ordem Bancária, através dos seguintes dados bancários: 

* Banco: 290 - PagSeguro Internet Instituição de Pagamento S.A. 

* Agência: 0001 

* Conta: 17091279-4 

 

3. A responsabilidade pela prestação dos serviços será da CONTRATADA assumindo àquela, 

os compromissos pela coordenação e execução dos mesmos.  

 

4. O contrato tem vigência até 31 de dezembro de 2024, a contar da data de 18 de março de 

2024. 

 

5. Os serviços serão fiscalizados pela Secretaria Municipal de Educação (Titular da Pasta). 

 

6. A CONTRATADA assume todos os compromissos e ônus de relação de emprego e reflexos 

decorrentes da prestação dos serviços, excluindo a CONTRATANTE de qualquer relação 

obrigacional com os mesmos, que não sejam os expressos neste contrato. 

 

7. Toda a responsabilidades criminais e civis decorrentes de eventuais danos causados a 

terceiros por inexperiência, negligência, imprudência, ou dolo no exercício das atividades 

específicas dos serviços contratados, é de exclusivo ônus da CONTRATADA.  

 

8. A não prestação dos serviços especificados na cláusula primeira e Termo de Referência 

ensejará o desconto do valor correspondente ao número de horas não prestadas. 

 

9. Constituem motivos para rescisão contratual os procedimentos descritos na Lei Nº 14.133/21, 

pertinentes a este tipo de contrato, ficando este contrato vinculado a todos os termos da referida 

Lei.  

 

10. A presente despesa será sustentada pela seguinte dotação orçamentária: 
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Secretaria Municipal de Educação 

07.02 - 2.029 – Manutenção do Ensino Fundamental 

3.3.90.35.01.00.00 – Assessoria e Consultoria técnica ou jurídica – 7486 

Fonte de Recurso: 1550 – Transferência do Salário Educação 

Desdobramento da Fonte: 1061 – Salário Educação Federal 

TOTAL R$ 5.777,70 

------------------------------------------------------------- 

Secretaria Municipal de Educação 

07.02 - 2.031 – Manutenção da Educação Infantil 

3.3.90.35.01.00.00 – Assessoria e Consultoria técnica ou jurídica – 7487 

Fonte de Recurso: 1550 – Transferência do Salário Educação 

Desdobramento da Fonte: 1061 – Salário Educação Federal 

TOTAL R$ 10.112,50 

 

11. Fica eleito o foro da comarca de Guaporé/RS para dirimir dúvidas ou questões oriundas do 

presente contrato, obrigando-se as partes entre si e sucessores para bem e fielmente cumpri-lo. 

 

E, por estarem como justas e contratadas em todas as cláusulas acima, assinam o presente 

instrumento, juntamente com duas testemunhas, o qual fora confeccionado em 05 (cinco) vias 

para os devidos fins legais. 

 

 Guaporé/RS, 18 de março de 2024. 

 

 

INCLUIR CONSULTORIA PEDAGOGICA 

EIRELI ADALBERTO JOÃO BASTIAN 

CONTRATADA CONTRATANTE 

  

 

TESTEMUNHAS: DANIEL ZORZI 

 

____________________________  

ASSESSOR JURÍDICO 

OAB/RS Nº 60.518 

   

____________________________         
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TERMO DE REFERÊNCIA  

 

Município de Guaporé 

Secretaria Municipal de Educação 

 

Necessidade da Administração: Contratação de pessoa jurídica para prover Assessoria   

para continuação da organização de todos os protocolos documentais relacionados ao 

Atendimento Educacional Especializado-AEE, bem como criação de protocolos para 

Laboratórios de Aprendizagens, os quais envolverão Secretaria Municipal de Educação, 

diretores e coordenadores das escolas, professores dos AEEs, dos Laboratórios de 

Aprendizagens, de sala de aula regular e profissional do Núcleo de Apoio Educacional - NAE 

 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

Contratação de pessoa jurídica para ministrar Assessoria, para os profissionais da 

Secretaria Municipal de Educação, e das Escolas municipais de educação infantil e ensino 

fundamental. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

 Nos últimos anos o número de matrículas veio crescendo na nossa rede de Ensino, e, 

consequentemente o número de matrículas de alunos de inclusão e neste sentido fomos 

organizando da melhor forma possível os processos inclusivos. Entretanto nosso quadro de 

pessoal, na secretaria de Educação é reduzido, sendo 02 (duas) coordenadoras pedagógicas, para 

dar continuidade aos processos pedagógicos das onze escolas da rede. 

 Além dos processos inclusivos específicos dos educandos com deficiências e/ou 

transtornos diagnosticou-se um crescente número de estudantes em alfabetização, com 

dificuldades e defasagem de aprendizagens na leitura, escrita, interpretação, produção de 

textos e frases, e noções básicas das quatro operações, com a compreensão da linguagem da 

matemática e da álgebra. A que se dizer que, além da etapa da alfabetização temos alunos 

enfrentando grandes dificuldades e defasagem nas aprendizagens inclusive nos anos finais, 

isto com certeza sendo herança da pandemia. 

Portanto, o Laboratório de Aprendizagem visa possibilitar e construir condições favoráveis, 

para que o estudante possa se desenvolver no seu aprendizado, resgatando as lacunas da 

aprendizagem que ainda não foram desenvolvidas, bem como a alfabetização, letramento, 



 
 

 
 
 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

MUNICÍPIO DE GUAPORÉ 

GABINETE DO PREFEITO 

 

Av. Silvio Sanson, 1135 – Fone: (54) 3443-4430 – Fax: (54) 3443-4316 

CEP 99200-000 – GUAPORÉ – RS – e-mail: prefeitura@guapore.rs.gov.br 

 

 

raciocínio lógico matemático, funções executivas, freio inibitório, áreas cognitivas, psicomotora 

e socioafetiva e sua autonomia. 

 Entende-se que com o suporte do AEE para os alunos com deficiências e TEA, bem 

como o laboratório de aprendizagens são essências para dar outras possibilidades além da sala 

regular, para esses educandos estarem acompanhando e aprendendo habilidades e competência 

básicas da BNCC, ou mesmo um currículo funcional adaptado, para seu melhor 

desenvolvimento. 

 Frente a este diagnóstico observamos a necessidade de uma contratação externa na área 

da Educação inclusiva, a qual perpassa pelas necessidades postas acima, pois se há educandos, 

que de alguma forma não conseguem acompanhar o desempenho pedagógico precisa-se buscar 

inúmeros recursos, para que os mesmos tenham o suporte necessário para suprir estas 

necessidades. 

  

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução proposta é a contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de 

assessoria para os professores da rede municipal de ensino, considerando todos os elementos 

que compõem o presente Termo de Referência. Espera-se que a solução pretendida atenda todas 

as necessidades expostas, considerando a importância da oficina.  

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Os serviços de assessoria para os Laboratórios de aprendizagem têm natureza de 

bens/serviços especiais, tendo em vista que, por sua alta heterogeneidade/complexidade, não 

podem ser descritos como comuns, nos termos do art. 6º, inciso XIV, da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

 

4.2. O serviço a ser executado pela contratada é a assessoria para os Laboratórios de 

aprendizagens e para o Atendimento Educacional Especializado – AEE, que serão ministrados 

dentro do cronograma abaixo, adequando dias e horários conforme a necessidade das escolas, 

em comum acordo com o setor pedagógico da Secretaria Municipal de Educação. 

Salientamos que se trata de uma prestação de serviços específica, a qual já se iniciou no ano de 

2023, e busca-se a continuidade da mesma. 

O preço total é de R$ 15.890,20 (quinze mil oitocentos e noventa reais com vinte centavos), que 

serão pagos mensalmente em 10 parcelas. 
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4.3. DESENVOLVIMENTO 

Ações Quando 

Atendimento por whatsApp Durante o ano letivo de 2024 

03 encontros presenciais Datas a definir com coordenação pedagógica 

da SME 

Horários dos encontros Das 8:30 às 16:30 

Criação de protocolos para os laboratórios 

de aprendizagens 

Durante o ano letivo de 2024, priorizando o 

primeiro semestre 

Continuação da assessoria para os AEEs, 

com acompanhamento dos protocolos 

observando novas necessidades, bem como a 

produção do manual para as salas de AEE. 

Durante o ano letivo de 2024 

 

• A empresa contratada na proposta financeira deve englobar todos os valores necessários 

(deslocamento, alimentação, estadia e outros), não podendo cobrar qualquer tipo de taxa ou 

valor, sob nenhum pretexto. 

 

4.4. - PRAZO E FORMA DE CONTRATO 

O Contrato dos serviços de que trata o presente projeto será celebrado até 31 de dezembro de 

2024. 

 

5. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

5.1. A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o disposto no 

Decreto Municipal nº 7441/2023, que “Institui regulamento, mas não limita as funções do 

agente de contratação, equipe de apoio e comissão de contratação, a gestão e fiscalização dos 

contratos”, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

5.2. O Gestor indicado deverá ser a Sra. Veridiana Maria Tonini, Secretária Municipal de 

Educação. 

5.3. O Fiscalizador indicado deverá ser a Sra. Veridiana Maria Tonini, Secretária Municipal de 

Educação. 

 

6. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

6.1. O pagamento dos serviços efetivamente prestados será realizado mediante 

apresentação da Nota Fiscal e documentação necessária para liquidação da despesa após o atesto 

de recebimento e entrega dos documentos necessários no setor competente.  
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6.2. O pagamento será realizado em moeda corrente nacional, MENSALMENTE, no 

mês subsequente ao da prestação do serviço com a emissão da respectiva Nota Fiscal 

juntamente com a documentação que segue: 

• Apresentar mensalmente nota fiscal; 

• Relatório mensal emitido pela empresa das atividades desenvolvidas por 

escola, discriminando a quantidade de horas, os dias trabalhados e assinado 

pelo diretor de cada escola e Secretária Municipal de Educação. 

7. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE 

SERVIÇO 

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado será selecionado mediante inexigibilidade de 

licitação visto se tratar de um serviço específico, conforme art. 74, inciso III, alínea f, da Lei 

Federal nº 14.133/2021 

 

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 15.890,20, compreendendo assessoria 

para todo o ano letivo de 2024, conforme discriminado no item 4. 

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, 

observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 7445/2023 de 28 de novembro de 2023, que 

“Institui normas de procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para 

aquisição de bens e contratação de serviços em geral no âmbito do Município de Guaporé”, nos 

termos do art. 23, § 1º, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

                                                                        

                                                                                       Guaporé, 05 de fevereiro de 2024. 

 

Veridiana Maria Tonini 

Secretária Municipal de Educação 


